SO GDDT QUANG NINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT LE CHAN Poc 1ap- Tw do- Hanh phuc

S6: 51/QD-THPT LC DPéng Triéu, ngay 15 thang 4 nam 2026

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy che quan ly, khai thac va sir dung Hoc ba so
Trwong THPT Lé Chan

HIEU TRUONG TRUONG THPT LE CHAN

Can cir Théng tie s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua
B¢ truong Bo Giao duc va J?do tao vé viéc ban hfinh Dieu le trz‘,m‘ng trung hoc
co so, truong trung hoc pho thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc;

Can cir Quyét dinh s6 3016/QD-BGDPTngay 31 thang 10 nam 2025 ciia
B¢ Gido duc va Ddo tao ban hanh Quy dinh vé chudn héa dinh dang dit liéu hoc
ba so;

Cdn cir CONg vin sé 7802/BGDDT-GDPT ngay 27 thang 11 nam 2025 ciia
Bo Gidg duc va Pao tao vé viéc huong dan thuc hién Hoc ba so doi voi Giao
duc pho thong va Gido duc thuwong xuyén nam hoc 2025-2026;

Can cir Cong van s6 413/SGDDT-GDPT ngay 02 thang 02 nam 2026
cdra So Giao duc va Pao tao Quéng Ninh vé viéc huong dan thuc hién Hoc ba
SO trong cdc co so gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén tiw nam hoc
2025-2026;

Theo c’g’é nghi cia Pho Hiéu triong phu trach cong tac ing dung CNTT
va chuyén doi so.

QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan Iy, khai thac va
su dung Hoc ba s0 tai Truong THPT Lé Chan.
Picéu 2. Quyét dinh 6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban lanh dao, céc td chirc, doan thé, can bo, gido vién, nhan vién
trong nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu DPiéu 3;
- Luu VT.

Ngo6 Thi Liém



QUY CHE
Khai thac va sir dung Hoc ba s6 Truwong THPT Lé Chan
O o) dinh s6 51 /OP-THPTNT ngay 15 thang 4 nim 2026 ciia
Truong THPT Lé Chdn)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung va déi twong ap dung

1. Pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, khai thac va sir dung Hoc ba so tai
Truong THPT Lé Chan

2. Poi twong 4p dung

Quy ché ap dung d6i voi can b quan ly, gido vién, nhan vién, hoc sinh va
cac don vi cung cap dich vu Hoc ba sd ¢6 du nang luc, kinh nghiém dé trién khai
phuong an, giai phap k¥ thuat dam bao dung dinh dang chuan theo quy dinh cua
Bo Gido duc va Dao tao! (GDDT) vé Hoc ba sb tai Truong THPT L& Chan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Hoc ba s6 1a Hoc ba dugce s6 hod, luu giir trén méi truong sb, c6 ky
xé4c thue dién tir ciia c4 nhan va t6 chic c6 tham quyén; c6 gia tri phap 1y dé su
dung trén méi truong so.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly Hoc ba sb

1. Str dung Hoc ba s6 nham nang cao hiéu qua trong cong tac quan 1y cua
nha truong; tao thuén loi cho cén bg, gido vién trong viéc st dung va theo doi qua
trinh hoc tap ctia hoc sinh; bdo mat va luu trir an toan dir li¢u; thay thé hoc ba in
gidy.

2. Hoc ba sd phai dam bao yéu cau thong nhat, phu hop véi thuce tién, an
toan, chinh xac, toan ven, c6 thé xac thuc, truy vét trén moi truong dién tur va in
dudi dang ho so gidy theo ding quy dinh, dap Gng cac yéu cau vé phuc vu cong
tac kiém tra, danh gia.

3. Pam bao déng b6 v&i Co sé dit liéu Hoc ba s6 do B6 GDDT quan ly sau
khi két thiic nam hoc.

4. Nghiém cdm moi hanh vi gian 14n trong quan 1y va str dung Hoc ba s6.

Picu 4. Noi dung, yéu ciu vé Hoc ba sd; tao 1ap, quan 1y va sir dung
Hoc ba s6

1. Hoc ba sb

- Pam bao luu trir day du, chinh x4c thong tin vé hoc sinh va két qua hoc
tap, rén luyén cua hoc sinh trong qué trinh hoc tap tai nha truong.



xac thyc dién tir boi ngudi co tham quyén theo quy dinh cua phap luat vé giao
dich dién tir va cac van ban phap luat co6 lién quan.

- T6 chirc, ca nhan duoc cAp quyén co thé truy cap dé xem, doc va str dung
thong tin trén hoc ba trén cé)ng tra ctru Hoc ba sd truc tuyén.

- Bao dam an toan thong tin ca nhan theo quy dinh cua phap luat.

- Pugc luu trit an toan theo quy dinh.

- bam bdo thuan tién cho viéc st dung, quan 1y, tra ctru, xac thuc hoc ba
truc tuyén.

- Cho phép xudt ra ban mém ctia Hoc ba sd, ¢6 thé in duoc trén giéy theo
mau hoc ba quy dinh cia B GDDT, dé st dung trong mot $6 truong hop cu thé
(néu can).

2. Tao 1ap Hoc ba sb

- Hoc ba sd duoc tao 12p tr co s¢ dir licu cua phén mém quan 1y truong hoc,
dam bao theo quy dinh cua Bo GDDT; dinh dang dit li¢u Hoc ba s6 ding véi quy
dinh, bao dam théng nhét va déng bo véi Co so dir liéu Hoc ba s do Bo GDPT
quan ly.

- Thong tin trong Hoc ba ) phai duoc tao 1ap chinh xac, kip thoi, phan anh
dung két qua hoc tap, rén luyén va thong tin ca nhan ctia ngudi hoc.

- Céan bd quan ly, gido vién, nhan vién thuc hién ky s0, xac nhan dit liéu va
chiu trach nhiém vé thong tin co6 trong Hoc ba s6 theo quy dinh cua phép luat.

3. Quan 1y Hoc ba s6

- Viéc tao 1ap, phat hanh hoc ba s6 do nha truong chiu trach nhi¢m thuc
hién theo quy dinh ctia B GDPT.

- Dit liéu Hoc ba sb duoc bao mat, luu trit theo quy dinh ctia B§ GDDT;
dong bod véi Co so dir liéu Hoc ba s6 do Bo GDDT quén 1y sau khi két thiic nim
hoc.

4. Sir dung Hoc ba sb

- Hoc ba s6 duogc st dung thay thé cho Hoc ba gidy trong cac hoat dong
quan ly, danh gia, xét Ién 16p, xét tbt nghiép, tuyén sinh va trong vi¢c giai quyét
cac thu tuc hanh chinh c6 lién quan dén Hoc ba.

- Dit liéu Hoc ba sb duoc két ndi, chia sé voi hé théng Co so dir liéu cua
B6 GDDBT, phuc vu cong tac quan 1y gido duc tai nha truong va hd tro viéc doi
m&i phuong phap day hoc, kiém tra danh gia tai nha truong.

- Ngudi hoc ¢o thé tra ciru, khai thac thong tin tryc tuyén qua ng dung



folic hé théng quan 1y Hoc ba s6 cua BO GDDT dé thuc hién cac thua tuc
hilién quan khi can thiét.

Chuong Il
TRACH NHIEM QUAN LY VA SU DUNG HOQC BA SO

Piéu 5. Poi v6i Hiéu truéng

1. T chtrc trién khai Hoc ba s theo quy dinh. Chiju trach nhiém vé quan
ly, str dung hoc ba s6 tai nha trudng. Nang cip phan mém quan 1y truong hoc dap
ung cac yéu cu vé trién khai Hoc ba sd. Phan cong nhi€ém vu cu thé cho tung
thanh vién phén mém Hoc ba sb.

2. Cung cip va chi dao quéan 1y tai khoan c4 nhéan trén Hé thong quéan ly
truong hoc va CSDL Hoc ba sd, chtng thu s6 c4 nhan dugc cap. Trang bi chit ky
sb cho can bo quan ly, gido vién str dung trong thuc hi¢n nhiém vu va thuc hién
ky s6 Hoc ba sd theo tham quyén.

3. Ky s xac nhan két qua danh gia cta gido vién mén hoc/ hoat dong gido
duc, gido vién chu nhi€m trén He théng quan ly truong hoc va CSDL Hoc ba s6
vao cudi nam hoc hodc xuit Hoc ba sd dé tra cho hoc sinh khi chuyén truong (néu
can).

4. Quyét dinh thoi gian khoa, md Hoc ba s6 va quy dinh céc thi tuc cap
nhat, stra chita Hoc ba s6 dung quy dinh.

5. Xét duyét hoc hoc ba s6 sau khi tat ca gido vién day cac mon hoc va gido
vién cha nhiém 16p da nhap day du ndi dung va ky sb theo quy dinh.

6. Quyét dinh xtr Iy theo tham quyén, dé nghi cac cap c6 tham quyén quyét
dinh xur Iy d6i v6i ca nhan vi pham.

Piéu 6. Poi véi Pho Hiéu truéng

1. Tao tai khoan, phan quyén cho cac ca nhan, t6, nhom, bd phan sir dung
Hoc ba s6. Tham muu cho Hiéu truong dé dam bao cac diéu kién vé vat chit,
trang thiét bi phuc vu cho hoat dong ctia Hoc ba $0.

2. Gitp Hiéu trudng truc tiép chi dao, chiu trach nhiém quan ly, theo doi
viéc trién khai Hoc ba sb theo linh vuc duoc phan cong.

3. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat cac thong tin cua gido vién,
hoc sinh vao co s& dit 1iéu Hoc ba sb.

4. Phéi hop v6i bo phan Cong nghé thong tin, nha cung cap trong viéc bao
dam ha téng k¥ thuat, an toan va bao mat dir liéu.

5. T6 chirc tap huan, tao diéu kién thuan loi cho gi4o vién, nhan vién tham
gia str dung, khai thac phan mém Hoc ba sé mot cach hiéu qua, ding chirc ning,
nhiém vu dugc phan cong.

6. Téng hop tinh hinh thuc hi¢n, kip thoi bao cao Hig¢u trudng cac khé khan,



d trong qua trinh trién khai.
7. Pbi v6i nguwoi quan tri hé thong
D4 . . A . . A ) PR .
. Tham muu Hiéu truéng xdy dung cac quy dinh vé quan ly, bao quan
va luu trit Hoc ba sé theo quy dinh.

2. Tiép nhan, luu trit Hoc ba s6 tir cac co s& gido duc khac chuyén dén; Hoc
ba sd chuyén di theo chi dao va phé duyét ciia Hiéu trudng.

3. Cap nhat danh sach hoc sinh chuyén 16p, chuyén trudng theo timg
hoc ky va theo quy dinh hién hanh.

4. Chiu trach nhiém quan 1y tai khoan c4 nhan trén Hé théng quan 1y trudng
hoc va CSDL Hoc ba s6, chimg thu s6 ctia nha trudng duoc cap.

5. Khai bao chung thu sb; Pang ky ching thu s ctia nha truong; Kiém
tra chung thu s6 sau khi dugc phé duyét.

6. Khai tao Hoc ba s6; Kiém tra trang thai phé duyét chir ky s0; Ky sO phat
hanh; X&c nhan hoan thanh; Gui dir liéu 1én CSDL Hoc ba sb cua Bo
GDDT khi ¢6 yéu cau; Kiém tra Hoc ba sb da phat hanh (néu cﬁn).

Pic¢u 8. Pdi v6i gido vién chii nhiém

1. Cap nhat danh s&ch va so yéu 1y lich hoc sinh dau nam hoc.

2. Céap nhat thong tin hoc sinh vang, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén truong
theo dinh ky hang thang; hoan thanh cac ndi dung trong Hoc ba vao cudi mdi nam
hoc.

3. Ky sd x&c nhan két qua danh gia, két qua xép loai hoc sinh chii nhiém
trén hé théng quan 1y truong va CSDL Hoc ba s6 vao cudi nam hoc hodc xuat Hoc
ba s6 dé tra cho hoc sinh khi chuyén truong (néu can).

4. Kiém tra Hoc ba s6 cua 16p; gitp Hiéu truong theo ddi, ra soat thong tin
trong Hoc ba s6 ctia hoc sinh 16p cha nhiém.

5. Chiu trach nhiém quan 1y tai khoan ca nhan trén Hé thong quén 1y trudng
hoc va CSDL Hoc ba sb, chung thu s6 ca nhan duoc cép; bao cao kip thoi voi
Hiéu trudng vé van dé su cd, 10i cap nhat hé thong hodc cac van dé kho khan khac
lién quan dén viéc truy cap hé théng dir liu.

6. Thyc hién theo cac quy dinh hién hanh.

Picu 9. Poi véi gido vien mdn hoc/hoat ddng gido duc

1. Ky s6 x4ac nhan két qua danh gia, diém sb mon hoc/hoat dong gido duc
dugc phan cong giang day trén hé théng quan 1y trudng hoc va CSDL Hoc ba s6
vao cudi nam hoc.

2. Chiju trach nhiém quan Iy tai khoan ca nhan trén Hé thong quan Iy truong
hoc va CSDL Hoc ba sb, chung thu sb6 c4 nhan duoc cép; bao céo kip thoi voi
Hi¢u trudng vé van dé su cb, 16i cap nhat hé théng hodc cac van dé khé khin khéc



\ viéc truy cap hé thong dir licu.
hién theo cac quy dinh hién hanh.
0. Pdi véi cac thanh vién tham gia vao quy trinh thwe hién

TAt cé cac thanh vién c6 trach nhiém bao mat tai khoan sir dung, khong nho
ngudi khac lam thay cdng viéc cua minh; bao céo kip thoi vai Lanh dao nha truong
vé su cd, 161 cap nhat hé thdng hodc khd khin khéac phat sinh lién quan dén
viée truy cap hé thong dir li¢u. Ngoai ra, tuy theo vai tro va trach nhi€ém duogc phan
cong, moi ca nhan phai thuc hién cac nhiém vu khéc theo yéu cau cia cap ¢6 tham
quyén

Chuwong 111
QUY PINH VE QUAN LY VA SU DUNG HOQC BA SO

Piéu 11. Quy dinh phén cong quan 1y Hoc ba sb

Hiéu truéng co trach nhiém quan 1y, quan tri Hoc ba sd.

Piéu 12. Nhiém vu ciia ngudi quén tri hé thong

- Phan quyén cho cac ca nhan, nhom, to, bd phan str dung Hoc ba s6; tham
muu cho Lanh dao nha truong dam bao cac di€u kién co so vat chat, trang thiét bi
phuc vu cho hoat dong ctia hé thong Hoc ba so.

- Quan 1y va bao mat dit liéu; thuc hién khoa, moé hé théng theo yéu cau clia
Lanh dao va theo quy ché quan Iy Hoc ba s6 cua truong.

- Bé nghi don vi cung cip dich vu cap nhat kip thoi cac biéu miu in an theo
quy ché danh gia, xép loai két qua hoc tap cua hoc sinh khi c6 quyét dinh thay
do1, diéu chinh cua cap trén (néu co).

- Cap nhat dir li€u ban dau vao diu mdi nam hoc hodc ¢6 su thay ddi theo
sy phan cong cuia Lanh dao nha truong.

- Huéng dan, hd tro, tao diéu kién thuan loi cho gido vién, nhan vién cia
truong trong viéc st dung phan mém.

Pi¢u 13. Quy dinh vé in 4n va luu trir

- Sau khi két thiic ndm hoc, Hiéu truong quyét dinh viéc khoa Hoc ba sd
cua nam hoc.

- Két thic nam hoc, sau khi cap nhat d?ly du dit li€u, hoan thanh ky s6 Hoc
ba s0, Hi¢u truong cho phép xuat Hoc ba so ra tr phan mém luu trir theo tirng nam
hoc va in an, bdo quan quy dinh luu trir ho so.

Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 14. Kinh phi cho quan Iy va sir dung Hoc ba s6
Kinh phi dugc bb tri trong du toan ngan séch nha nuée hang nam, ding dé



nang cap hé thong, ha tang k¥ thuat, trang thiét bi, phuc vu cho hoat
Y Hoc ba sb.
Didu 15. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh

Quy ché nay duoc phé bién, trién khai thuc hién dén toan thé can bo quan
1y, gido vién, nhan vién cia Truong THPT Lé Chan.

Quy ché nay duoc diéu chinh, bd sung trong qua trinh trién khai thyuc hién
néu phat sinh nhitng diém mai hoic khong con phu hop theo timg giai doan (néu
can)./.
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